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Artigo 1° - Este Regimento dispde sobre as finalidades, competéncias e organizagéo da Biblioteca
“Conrado Paschoale” do Instituto de Geociéncias, da Universidade Estadual de Campinas,

doravante chamada de Biblioteca, e regula o seu funcionamento.

TITULO |

Da Biblioteca “Conrado Paschoale” do Instituto de Geociéncias e seus fins

Artigo 2° - A Biblioteca “Conrado Paschoale” do Instituto de Geociéncias (IG) integra o Sistema de
Bibliotecas da Unicamp (SBU), conforme disposto no inciso Il do Artigo 3° e no Artigo 19 da
Deliberacdo CONSU-A-30, de 25/11/2003, e tem como finalidade oferecer informac6es técnico-
cientificas como suporte aos programas de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidos pelo 1G, bem
como possibilitar a comunidade académica o acesso a informacdo armazenada e gerada na

Unicamp.

Artigo 3° - A Biblioteca estd subordinada, administrativamente, a Diretoria do Instituto de

Geociéncias e, tecnicamente, ao Sistema de Bibliotecas da Unicamp (SBU).

Artigo 4° - A Biblioteca reger-se-a pelos Estatutos e Regimento Geral da Unicamp, pelo Regimento
Interno do IG, do SBU e pelo presente Regimento.

TITULO I
Da Constituicéo da Biblioteca do IG

Artigo 5° - A Biblioteca é constituida de:

| — Comisséo de Biblioteca;

I1 — Coordenadoria Técnica da Biblioteca.
Artigo 6° - Compete a Biblioteca:

| — assessorar a administracdo do SBU em assuntos de sua competéncia;
Il — promover o desenvolvimento da cole¢do conforme as necessidades das areas de atuacéo do IG;
11 — participar de convénios, parcerias, consorcios e demais atividades cooperativas da area de

informatica;



IV — elaborar projetos para a captagdo de recursos destinados a melhorar o acervo, a infraestrutura e
0S servicos prestados & comunidade;
V — promover o aperfeicoamento profissional dos integrantes do seu quadro funcional.

CAPITULO I

Da Coordenadoria de Servicos da Biblioteca

Artigo 7° - A Coordenadoria da Biblioteca € responsdvel pela implantacdo das politicas

administrativas, pela manutencéo e desenvolvimento dos recursos da Biblioteca.
Artigo 8° - O cargo de Coordenador da Biblioteca é privativo a profissionais bibliotecarios.

Paragrafo Unico - A indicagio do Coordenador da Biblioteca ¢ feita pela Comissdo de Biblioteca

dentre os profissionais bibliotecérios do quadro funcional da Universidade.
Artigo 9° — Compete a Coordenacdo de Servicos da Biblioteca:

| — planejar, coordenar e acompanhar as atividades da Biblioteca;

Il — zelar pelo patriménio da Biblioteca;

I11 — responder ao cumprimento dos itens previstos no artigo 4° deste regimento;

IV — submeter a apreciacdo da Comisséo de Biblioteca o plano e relatdrio anual de atividades;

V — assessorar 0 SBU em assuntos da area bibliotecondmica e de prestacdo de servigos de
informacao;

VI — representar a Biblioteca dentro e fora da Universidade.

Artigo 10 - A Coordenacdo de Servicos da Biblioteca é constituida pelas seguintes células de
trabalho:

I — Servigos ao Publico;
Il — Tratamento da Informacéo;
111 — Colegdes Especiais (Mapoteca, Centro de Documentacdo e Multimeios)

Artigo 11 - A célula de Servigos ao Publico compete:

| — assessorar a diregdo da Biblioteca em assuntos de sua rea de atuagdo;

Il — participar na elaboracdo, implantacdo e execucéo de projetos da Biblioteca;
111 — efetuar e controlar os servicos de circulacdo bibliogréfica;

IV — executar programas de capacitagdo de usuarios;

V — orientar usuérios na normalizacéo e apresentagdo de trabalhos cientificos;
VI — executar e controlar os servicos de intercambio bibliografico;

V11 — elaborar manuais de servigos pertinentes a se¢éo;

V111 — coletar e compilar dados para fins estatisticos;



IX — executar o inventario do acervo;

X — participar da avaliagdo da colecéo e dos servicos.
Artigo 12 - A Célula de Tratamento da Informag&o compete:

| - assessorar a diregdo da Biblioteca em assuntos de sua area de atuagéo;

Il — participar na elaboracdo, implantacéo e execucédo de projetos da Biblioteca;

111 — tratar tecnicamente todo material bibliogréafico recebido pelo 1G, conforme a politica definida
e disponibilizando-0 aos usuarios;

IV — controlar a qualidade dos dados do material bibliogréafico, inseridos na Base de Dados
Catalograficos, assegurando a integridade dos mesmos;

V — executar o inventario do acervo;

VI — avaliar periodicamente a colecdo de periddicos correntes, juntamente com a direcdo e
especialistas da area;

V11 — controlar o processo de aquisi¢do de livros nacionais e estrangeiros;

V111 — elaborar manuais de servigos pertinentes;

IX — coletar e compilar dados para fins estatisticos;

X — efetuar a catalogacéo na fonte de dissertagdes e teses defendidas no 1G.

Artigo 13 - A Célula de ColegBes Especiais (Mapoteca, Centro de Documentagio e Multimeios)

compete:

| — assessorar a direcao da Biblioteca, em assunto de sua area de atuagdo;
Il — participar na elaboracdo, implantacéo e execucdo de projetos da Biblioteca;
I11 — tratar tecnicamente todos 0s mapas e demais materiais especiais, conforme a politica definida
e disponibilizando-0 aos usuarios;
IV — controlar a qualidade dos dados dos materiais especiais, inseridos na Base de Dados
Catalogréaficos, assegurando a integridade dos mesmos;
V — executar o inventério do acervo especial;
VI — controlar o processo de aquisi¢do dos materiais especiais;
V11 — elaborar os manuais de servicos pertinentes;
V111 — coletar e compilar os dados estatisticos.
CAPITULO 1I

Da Comissao de Biblioteca

Artigo 14 - A Comisséo de Biblioteca, 6rgdo deliberativo da Biblioteca, compete supervisionar a

politica administrativa, de manutencdo e desenvolvimento dos recursos da Biblioteca.

Artigo 15 - A Comissdo € constituida pelos seguintes membros:



I — Coordenador Técnico da Biblioteca, como membro nato;
Il — 1 (um) representante docente indicado por cada um dos Departamentos;
11 - 2 (dois) representantes do corpo discente, sendo 1 (um) da graduacdo e 1 (um) da pods-

graduacéo eleitos pelos seus pares;
§ 1° - Cada representante tera um suplente indicado da mesma forma que o titular.

§ 2° — A Comissao tera um Coordenador, indicado pela Diretoria do Instituto de Geociéncias, dentre

os docentes da Comissé&o.

§ 3°— A Comissédo terd um Vice Coordenador, designado pelo Coordenador da Comissao.

§ 4° — Integra também a Comisséo, como convidados permanentes, o corpo técnico da Biblioteca.
Artigo 16 - Os mandatos dos membros da Comisséo de Biblioteca de que trata o Artigo 15 séo:

I — 0 previsto no inciso | enquanto perdurar o pressuposto da investidura;
Il — os previstos no inciso Il, de 2 (dois) anos, permitindo-se uma reconducao;

I11 — os previstos no inciso 11, de 1 (um) ano, permitindo-se uma reconducéo.

§ 1° - O mandato do Coordenador e do Vice Coordenador da Comissdo sera de 2 (dois) anos,

permitida uma reconducéo.

§ 2° - O Coordenador e o Vice Coordenador da Comissédo ndo poderdo, sob pena de perda de
mandato, afastar-se do exercicio do cargo por periodo superior a 6 (seis) meses, computando-se na

contagem desse tempo a soma de seus afastamentos parciais.

§ 3° — Os membros da Comissdo ndo poderdo, sob pena de perda de mandato faltar, sem

justificativa, a mais de 3 (trés) reunides da Comisséo.
Artigo 17 - A Comissdo de Biblioteca compete:

| — apreciar o plano anual e os relatérios técnicos da Biblioteca;

Il — apreciar os convénios referentes a area de atuacao da Biblioteca;

111 — participar do Orgdo Colegiado através de seu Coordenador da Comissao de Biblioteca;

IV — assessorar o Diretor do Instituto de Geociéncias, na indicacdo do Coordenador Técnico da
Biblioteca;

V - aprovar as normas gerais de funcionamento da Biblioteca que ndo estejam contempladas em
outro documento;

VI - elaborar e emendar o Regimento Interno da Biblioteca.
Artigo 18 - Ao Coordenador da Comissdo compete:

| — representar a Comissdo de Biblioteca no Orgdo Colegiado do SBU;



Il — convocar e presidir as reunides da Comisséo, com direito a voto de qualidade;
I11 — propor a pauta das reunides;
IV — supervisionar o funcionamento da Biblioteca;

V — elaborar projetos a 6rgéos de fomento.

Artigo 19 - A Comissdo de Biblioteca reunir-se-4 ordinariamente a cada dois meses e,
extraordinariamente, quando convocada pelo Coordenador da Comissdo ou pela maioria dos

membros da Comissao.

§ 1° - A Comisséo de Biblioteca somente podera deliberar com a presenga da maioria dos seus

membros.
§ 2° - Todas as reunides referidas no caput deste artigo deveréo ser devidamente registradas em ata.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20 — O funcionamento da Comissdo de Biblioteca serd estabelecido em Regulamento
proprio.

Artigo 21 — Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Comissao de Biblioteca.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, 24 de abril de 2024.



