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Universidade Estadual de Campinas (IG/UNICAMP)
17 de fevereiro de 2020

Introducao

Laboratorios sdo instancias institucionais, formalmente reconhecidas pela Universidade, que

compartilham recursos comuns do Instituto e da Universidade, particularmente recursos

humanos, espaco fisico e insumos basicos (e.g. 4gua, energia, rede). Sdo também uma instancia

fundamental da atividade de pesquisa, ensino e extensdo que apresentam demandas e tém

especificidades e necessitam de apoio institucional permanente.

Tanto a gestdo dos recursos comuns quanto o apoio ao desenvolvimento dos laboratérios

requerem um alinhamento minimo dentro do Instituto a fim de facilitar a gestdo e a alocacdo

de recursos.

Assim, as especificidades dos Departamentos devem ser consideradas para a composicdo de um

acordo institucional que permita a gestdo de recursos comuns.

Objetivo
Essa politica tem como objetivo geral estabelecer mecanismos de criagdo, funcionamento e
desenvolvimento dos laboratdrios do IG com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos,
equipamentos, sistemas, espacos fisicos e competéncias por parte das comunidades interna e
externa em atividades de pesquisa, ensino, extensao e servicos especializados.
Os objetivos especificos desta politica sdo
i) Orientar docentes, pesquisadores, técnicos, funcionarios em geral e estudantes de
graduagdao e pos-graduagdo sobre a organizagdo e o funcionamento dos
laboratorios do IG;
i) Apoiar o planejamento de investimentos para os laboratodrios;
iiii) Racionalizar servicos comuns dando mais agilidade, comodidade e eliminando
redundancias nos processos administrativos de suporte;
iv) Dotar o Instituto de organizacdo e gestdo de laboratérios alinhado com demandas

de agéncias de fomento nacionais e internacionais e de parceiros externos;

v) Estimular adog¢do permanente de boas praticas;
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vi) Oferecer maior visibilidade aos publicos interno e externo ao Instituto atraindo

parcerias e usuadrios;

vii) Contar com regras de oferta de servicos para usudrios internos e externos ao IG.

1) Regramento Geral dos Laboratoérios

1. Definigao

Laboratério é definido como um local que abriga instalagdes, equipamentos e produtos
necessarios para a realizagdo de experimentos ou atividades que envolvam observacoes e

praticas para fins de ensino e pesquisa académica e/ou aplicada.

Considerando os valores do Instituto e a indissociabilidade entre ensino e pesquisa, podemos
aqui ampliar o conceito de laboratério para que este seja também um local propicio ao
desenvolvimento de atividades e iniciativas de extensdo no seu sentido mais amplo, para além

da prestacao de servicos técnicos e especializados.

2. Vinculagdo dos laboratdrios

Os laboratérios s2o vinculados aos respectivos departamentos do IG/UNICAMP (Geografia,
Geologia e Recursos Naturais, e Politica Cientifica e Tecnoldgica). Nos casos de LEl e LAGEO, por
se tratarem especificamente de laboratdrios didaticos, a vinculagdo estd com a Coordenadoria

de Graduacao.

3. Governanga

Abrangendo atividades de ensino, pesquisa e extensdo e estando vinculados aos

departamentos, a forma mais indicada de governanca para gestdo dos recursos e demandas

comuns € uma comissdo interdepartamental.

Assim serd criada uma Comissdo de Laboratérios composta por representagdo dos

Departamentos e dos proprios laboratdrios.

Os assuntos gerenciais comuns aos laboratérios serdo tratados por uma Comissao de

Laboratorios, de carater consultivo, regulamentada em regimento a ser elaborado pela prépria

Comissdo e em seguida aprovado nos Departamentos e na Congregacao do Instituto.
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4. Regras Gerais para os Laboratoérios

4.1 Criacgado, Fusao ou alteragdes de denominacao e objetivos

A criacdo de um laboratério ocorrerd mediante solicitacdo de um docente ativo do quadro do
IG/UNICAMP, vinculado aos Departamentos de Geografia, Geologia e Recursos Naturais, ou

Politica Cientifica e Tecnoldgica, que deverd ser o coordenador do laboratério.

E imprescindivel a elabora¢do de uma proposta fundamentada que sera submetida ao Conselho
Departamental ao qual o docente coordenador estd vinculado e, na sequéncia, encaminhada a
Comissdao de Laboratdrios. Por fim, as propostas deverdo ser apreciadas e aprovadas pela

Congregacao do Instituto.

Propostas de fusdo ou alteracdo de denominacdo e objetivos deverdo seguir o mesmo

procedimento.
Serd elaborado cadastro préprio com dados basicos sobre objetivos, atividades e equipamentos
principais, participantes internos e externos. Este cadastro serd preenchido pelos laboratérios

hoje existentes para inicio da implementacdo da politica.

Todo novo laboratério a ser criado ou alterado por fusdo ou alteracdo substantiva de natureza

preencherd o mesmo cadastro. Esse cadastro serd baseado na web e aberto na Intranet do

Instituto.

4.2 Gestdo
O coordenador do laboratdrio tera mandato de 4 anos, prorrogdvel por mais 4 anos ou a critério
do Departamento ao qual esteja vinculado e serd responsavel pelas seguintes atribuicdes:

i. Defini¢do das normas internas do laboratdrio, como uso de equipamentos, organizagao
da agenda de utilizagdo, condi¢cGes para aceso, dentre outras;

ii. No caso de o laboratério oferecer prestacdo de servicos, o coordenador serd
responsavel pela definicdo e divulgacdo sistematica de valores referentes a esses
Servigos;

iii. Manutencdo da pagina online atualizada (*);

iv. Elaboragdo de relatdrios bienais de acompanhamento.
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A diretoria do Instituto envidara esforcos para criacdo das paginas eletronicas dos laboratérios
no portal online do Instituto. As paginas deverdo conter minimamente, identificacdo do
laboratério, coordenador e técnico responsaveis, objetivos, servicos oferecidos, equipamentos,

inclusive os disponibilizados para multiusuario, contatos.

4.3 Extingdo
A dissolugdo de um laboratério ocorrera nas seguintes condicdes:
i Por decisdo dos seus membros encaminhada pelo seu coordenador ao Conselho
Departamental em que o laboratdrio esteja vinculado;

ii. Por deliberagdo do colegiado dos laboratdrios multiusudrios;

iii. Em ambos os casos acima, cabera primeiro ao Departamento e em seguida a

Congregacao a deliberacao final sobre a extin¢do do laboratério.

4.4 Avaliacao de desempenho
Os laboratérios serdo avaliados mediante relatdrios bienais de acompanhamento submetidos a
Comissdo de Laboratdrios que emitird parecer. Os pareceres de acompanhamento comporao o

material principal para avaliagdo quadrienal.

Os laboratérios, guando de seu cadastro no sistema do |G, apontardo os critérios pelos quais

querem ser avaliados com base em uma lista previamente preparada pela Comissdo de

Laboratorios e aprovada pelos Departamentos e pela Congregacao

Os relatdrios serdo extraidos automaticamente de bases secundarias (como Lattes, SIPEx)
usando indicadores obtidos dos participantes ativos que constem da pagina de cada laboratério.

Quando ndo houver dados disponiveis para compor os relatérios, os laboratdrios deverdo

preencher os dados faltantes para complementar os relatérios.

A Comissao de Laboratérios indicard pareceristas para analisar os relatérios. Os pareceres serdo

encaminhados para os Departamentos e para a Congregacao.
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A Comissdo de Laboratérios poderd sugerir a extingdo ou a reestruturacdo do laboratdrio, caso

haja dois ou mais pareceres de acompanhamento consecutivos negativos.

Il) Laboratério Multiusudrio
1. Definigao
Laboratério Multiusuario é aquele que conta com equipamento(s) e instalagGes especializada(s)
para atender usudrios internos ou externos ao IG e seja credenciado junto a Unidade para esse
fim. Constituem objetivos dos laboratérios multiusudrios do 1G:

i Otimizar o uso dos equipamentos e servicos especializados ofertados pelo IG;

ii. Ampliar o acesso de usudrios internos e externos a equipamentos e servigos

ofertados pelo IG;
iii. Fomentar a cooperacdo entre pesquisadores do IG e de outras unidades/instituicdes

do Brasil e do exterior.

2. Normas especificas para Laboratérios Multiusudrio (LM)

A criacdo ou extingdo de Laboratérios Multiusudrios segue os mesmos critérios apresentados no
item | desse documento.
Para institucionalizagdo dos LM, também deverdo ser observadas as normativas da Fapesp

(http://www.fapesp.br/5319.html), dentre outros o6rgdos de fomento nacionais e

internacionais, e as orientagdes da PRP para divulga¢do na Central de Equipamentos e Servicos

/ Service Facility.

Plano para Gestao e Compartilhamento do Uso do Equipamento, aprovado pelo érgao colegiado
maximo da Unidade; existéncia de Comités Gestores e de usuarios sao condigdes tipicas para

um laboratério multiusuario.
lll) Prestagao de Servigos dos Laboratoérios
A Prestacdo de servicos técnicos especializados pelos laboratérios é regulamentada pela

Resolu¢cdo GR-012/2015, de 07/07/2015.

1. Solicitacdo de servigos e protocolos de atendimento
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Os laboratdrios do IG/UNICAMP atenderdo as demandas de usuarios(as) internos e externos ao

Instituto mediante solicitacdo do interessado.

Essa solicitacdo se dard por formuldrio eletronico disponibilizado na pdagina do laboratério,

juntamente as demais informacdes referentes ao servigo definidas em cada laboratério.

2. Apropriagao de custos e definicdao de valores dos servigos
Os laboratérios do IG fardo apropriacdo de custos a partir de critérios que cubram todas as

rubricas que configurem despesas, investimentos e receitas, incluindo consumiveis especificos

de cada laboratério, consumiveis genéricos tais como agua, luz e gases, depreciacdo de

equipamentos e horas trabalhadas pelos envolvidos (critério h/h).

As normas de acesso e eventual cobranca por servicos levardo em conta especificidades dos

laboratdrios e seus usuarios, considerando pelo menos: usuarios internos ao IG, outros internos

a Unicamp, externos a Unicamp de outras organizacbes publicas e externos a Unicamp de

entidades privadas com e sem fins lucrativos

A tabela dos precos praticados de acordo com o usudrio, mesmo que nao disponibilizada na
pagina do laboratério, devera ser disponibilizada na intranet para conhecimento da comunidade

interna.
O(A) coordenador(a) do laboratdrio terd autonomia para gerir os recursos financeiros do
laboratério, observadas as normativas do Instituto de Geociéncias e da Universidade para uso

desses recursos.

Um relatério constando servigos prestados contendo nome do laboratdrio, usuarios e clientes e

valores cobrados devera ser disponibilizado pelo laboratério anualmente com acesso aberto a

Comunidade via Intranet.

IV) Implementacdo da politica
Uma vez aprovada essa politica, todos os laboratérios terdo prazo de 4 meses para se adequar

aos regramentos.
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A Coordenadoria Administrativa, Financeira e a Coordenadoria de TIC dardo suporte a

implementacado da politica.
Atividades comuns como tomada de prec¢os para equipamentos, insumos e pequenas obras
serdo feitas pelas dreas administrativas do Instituto facilitando o trabalho administrativo dos

laboratorios.

O IG, a partir da aprovacdo da politica, elaborard e implementard um plano de manutencao

preventiva referente as instalacdes de infraestrutura comum como agua, energia e rede. Esse

plano sera proposto pela Comissdo de Laboratorios e aprovado pela Congregacdo.
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